支出命令書について（エクセル2003でつくりました）
◆基本的な使い方
・「一覧」シートで各項目を入力します。

・「印刷書式」シートの「第　　号」（B5セル）に、印刷したい号数（「一覧」シートのA列に入っている数）を入力すると、「印刷書式」シートにその号数の各項目が表示されるのでそれを印刷します。
◆使う前に「印刷書式」シートに団体名などを入力してください
・「ツール→保護→シート保護の解除」でシート保護を解除してください。
・「団体名」「担当者名」「団体長名」の箇所にそれぞれ団体名、担当者名、団体長名を入力してください。

・入力し終わりましたら「ツール→保護→シートの保護」でシートを保護してください。

◆「一覧」シート
・「款」「項」「支出内訳書区分」はドロップダウンリストから選択するか直接入力します。
＊ドロップダウンリストの項目を変更したいときは、「データ→入力規則→設定」の「元の値」で項目を変更できます。項目（選択肢）の間は半角カンマで区切ります。変更後は「同じ入力規則が設定されたすべてのセルに変更を適用する」にチェックを入れてOKを押してください。

◆「支出内訳書形式」シート
・このシートには「一覧」シートに入力された内容が支出内訳書の形式で表示されます。

・「国庫交付金」「自己負担」「備考」欄は、このシートで直接入力します。

・「支出内訳書区分」のオートフィルタで項目ごとに並べ替えられます。
・「区分」「年月日」「件名」「支払額」で関数を取り除き値のみ表示したい、何か書き加えたいときは、当該セルを編集状態にしてF9キーを押すと、関数が消え値のみ残ります。
